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OGŁOSZENIE O ZATRUDNIENIU nr 1/FAMI/SJ/2025 

I. Zapraszamy do złożenia oferty na realizację zamówienia 

Pełnienie obowiązków trenera z zakresu oratorstwa i wystąpień publicznych 

nr ogłoszenia 1/FAMI/SJ/2025 z dnia 1.11.2025 

w ramach projektu pt. „Otwartość na drugiego człowieka podstawą pokojowej przyszłości: 
Międzynarodowe Centra Rozwoju Młodzieży w Kielcach, Wrocławiu i Krakowie”, 
finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACJI I 
INTEGRACJI 

II. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Fundacja Sfera Jedności 
ul. Wałbrzyska 29a/2, 52-314 Wrocław 
NIP: 8992953634 
e-mail: irena@sferajednosci.pl 
tel.: +48 880 619 088 
 

III. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespełnienie oznacza odrzucenie oferty, 
należy unikać warunków ograniczających konkurencję) 

1.​ Wykształcenie wyższe humanistyczne. 
2.​ Minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć, warsztatów lub szkoleń z 

zakresu komunikacji i autoprezentacji. 
3.​ Doświadczenie w pracy z dziećmi i młodzieżą.. 

Kwalifikacje wymagane będą weryfikowane na podstawie formularza ofertowego, CV oraz 
innych załączonych dokumentów (np. świadectw, zaświadczeń, referencji, rekomendacji). 

IV. KWALIFIKACJE POŻĄDANE (ich spełnienie stanowić będzie dodatkowy atut 
oferty na etapie oceny lub preselekcji) 

1.​ Doświadczenie w pracy z dziećmi i młodzieżą z doświadczeniem migracji. 
2.​ Znajomość języka ukraińskiego na poziomie min. B1 

Kwalifikacje pożądane będą weryfikowane na podstawie formularza ofertowego, CV oraz 
innych załączonych dokumentów (np. certyfikatów, zaświadczeń). 
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Przedmiotem zamówienia jest pełnienie obowiązków Trenera z zakresu oratorstwa i 
wystąpień publicznych. 
Zatrudnienie jednej osoby na podstawie umowy zlecenia przez 30 miesięcy, od listopada 
2025 r. do czerwiec 2028 r.  po średnio 8 godzin/miesiąc, łącznie nie więcej niż 240 godzin 
zegarowych w całym okresie obowiązywania umowy. Wynagrodzenie wypłacane 
miesięcznie na podstawie zaakceptowanego rachunku i zestawienia przepracowanych 
godzin, po potwierdzeniu realizacji zadań zgodnie z umową. Miejsce świadczenia usług – 
w siedzibie Fundacji Sfera Jedności, ul. ul. Kazimierza Wielkiego 31, 50-077 Wrocław. 
Do obowiązków osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należało: 
1. Organizacja i prowadzenie warsztatów z zakresu oratorstwa i wystąpień publicznych, w 
tym m.in.: 
a) przygotowanie programu zajęć oraz materiałów dydaktycznych; 
b) prowadzenie praktycznych ćwiczeń z dykcji, emisji głosu, pracy z emocjami i mowy 
ciała; 
c) rozwijanie u uczestników umiejętności budowania logicznej struktury wypowiedzi, 
kontaktu z publicznością oraz pewności siebie podczas wystąpień; 
d) wspieranie młodzieży w przygotowaniu wystąpień podczas wydarzeń projektowych (np. 
konferencji młodzieżowych). 
2. Dokumentacja i współpraca projektowa: 
a) prowadzenie dokumentacji zajęć (listy obecności, potwierdzenia odbioru materiałów 
itp.); 
b) współpraca z zespołem projektowym Fundacji Sfera Jedności w zakresie 
harmonogramu warsztatów i raportowania rezultatów; 
c) dbanie o atmosferę zaufania, otwartości i integracji w grupie uczestników. 
Uczestnikami warsztatów kulinarnych będą dzieci i młodzież w wieku 14-25 lat. 

V. KRYTERIA PRESELEKCJI (w postępowaniu dwuetapowym beneficjent określa wg 
jakich kryteriów sporządzi listę kandydatów, których zaprosi do dalszego etapu) 

Nie dotyczy 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy 
kwalifikacyjnej, jeżeli dotyczy) 

1. cena 80% 
punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z poniższym sposobem/metodą: 
Liczba punktów = Cn/Cb x 80  
gdzie: 
- Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych  
- Cb – cena oferty badanej za całość zamówienia 
- 80 wskaźnik stały 
2. Kwalifikacje pożądane 20% 
punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z poniższym sposobem/metodą: 
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1.​Doświadczenie w pracy z dziećmi i młodzieżą z doświadczeniem migracji – 10 pkt. 
(10%) 
2.​Znajomość języka ukraińskiego na poziomie min. B1 – 10 pkt. (10%) 
Maksymalna liczba punktów: 100 

VII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych oświadczeń 
i dokumentów) 

1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1); 
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim; 
3. Oferta musi być czytelna; 
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia do dnia 7 listopada 2025 r. do godz. 10:00 
- w formie skanu pocztą elektroniczną na adres irena@sferajednosci.pl. 
5. Zamawiający odrzuci ofertę: 
1) złożoną po terminie*; 
2) złożoną przez wykonawcę niespełniającego kwalifikacji wymaganych*; 
3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego*; 
4) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi*; 
5) jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację 
zamówienia*; 
6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU 
OFERTY 

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na 
podstawie kryteriów wskazanych w punkcie VI.  
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o największej liczbie punktów. 

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

Dodatkowych informacji udziela Chermoshentseva Iryna 
tel. +48880619088 
e-mail: irena@sferajednosci.pl 

X. DODATKOWE INFORMACJE  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a 
także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 
1) nie zostanie złożona żadna oferta; 
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia 
uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy. 
2. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert 
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Załącznik zapytania ofertowego: 

1.​ Formularz ofertowy z klauzulą RODO 

 
 
1.11.2025                                                            Iryna Chermoshentseva 

                                                                            (Podpis osoby prowadzącej   procedure w 
imeniu zamawiającego) 
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KLAUZULA INFORMACYJNA 

 
1. Administratorem moich danych osobowych jest Fundacja Sfera Jedności z siedzibą przy 
ul. Wałbrzyska 29a/2, 52-314 Wrocław, wpisana do KRS pod numerem 0001022737. 
Fundacja jest Partnerem Projektu 
„Otwartość na drugiego człowieka podstawą pokojowej przyszłości: Międzynarodowe Centra 
Rozwoju Młodzieży w Kielcach, Wrocławiu i Krakowie”, 
współfinansowanego z Funduszu Azylu, Migracji i Integracji (FAMI), nr wniosku 
FAMI.02.01-IZ.00-0034/25. 
2. We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można się 
kontaktować z Administratorem poprzez: 
📧 e-mail: irena@sferajednosci.pl 
📞 telefon: +48 880 619 088 
3.Dane osobowe są przetwarzane zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), w zależności od rodzaju współpracy lub 
udziału w projekcie: 
3.1. W przypadku umowy o pracę: 
a) w zakresie danych wymaganych przepisami prawa pracy – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO, 
b) w zakresie danych przekazanych dobrowolnie – na podstawie zgody, art. 6 ust. 1 lit. a 
RODO, 
c) w zakresie niezbędnym do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń – na podstawie 
prawnie uzasadnionego interesu Administratora, art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 
3.2. W przypadku umowy cywilnoprawnej, wolontariatu, współpracy lub uczestnictwa w 
projekcie: 
a) w zakresie niezbędnym do realizacji umowy lub udziału w projekcie – na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. b RODO, 
b) w zakresie danych przekazanych dobrowolnie – na podstawie zgody, art. 6 ust. 1 lit. a 
RODO, 
c) w zakresie dochodzenia lub obrony roszczeń – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO 
4.Dane osobowe są przetwarzane wyłącznie w celu realizacji projektu FAMI 
„Otwartość na drugiego człowieka podstawą pokojowej przyszłości…”, 
w szczególności do celów: 

●​ rekrutacji, realizacji działań projektowych, rozliczeń i sprawozdawczości,​
 

●​ monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu, archiwizacji,​
 

●​ zapewnienia zgodności z wymogami instytucji finansujących projekt.​
 

5.Dane osobowe mogą być udostępniane wyłącznie uprawnionym instytucjom i podmiotom 
realizującym zadania związane z kontrolą i audytem projektu, m.in.: 

●​ Instytucji Zarządzającej Programem FAMI,​
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●​ Instytucjom Pośredniczącym,​

 
●​ Instytucji Audytowej,​

 
●​ Komisji Europejskiej, Europejskiemu Trybunałowi Obrachunkowemu, OLAF,​

 
●​ oraz podmiotom świadczącym usługi na rzecz Administratora w zakresie obsługi 

finansowo-administracyjnej projektu. 
6.Dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji projektu oraz przez okres 
archiwizacji wymagany przepisami prawa i wytycznymi programu FAMI (co najmniej 5 lat po 
jego zakończeniu). 
7.Każda osoba, której dane są przetwarzane, ma prawo do: 
a) dostępu do swoich danych, 
b) sprostowania lub uzupełnienia, 
c) usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”), 
d) ograniczenia przetwarzania, 
e) sprzeciwu wobec przetwarzania, 
f) przenoszenia danych, 
g) cofnięcia zgody w dowolnym momencie, 
h) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (UODO). 
8.Podanie danych osobowych jest obowiązkowe w zakresie wynikającym z przepisów prawa 
lub regulaminu projektu. 
W pozostałym zakresie jest dobrowolne, jednak niepodanie danych może uniemożliwić 
udział w projekcie. 
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