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OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU nr 4/FAMI/SJ/2026

|. Zapraszamy!do ztozenia oferty na
Specjaliste ds. przygotowania i przeprowadzenie konferencji

Zamoéwienie nr 4/FAMI/SJ/2026 z dnia 28.01.2026 .

w ramach projektu pt. ,Otwartosc na drugiego cztowieka podstawa pokojowej
przysztosci: Miedzynarodowe Centra Rozwoju Mtodziezy w Kielcach, Wroctawiu i
Krakowie” finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU,
MIGRACIJI I INTEGRACJI

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Sfera Jednosci
Adres: ul. Watbrzyska 29a/2, 52-314 Wroctaw
E-mail: irena@sferajednosci.pl, tel.: +48 880 619 088

I1l. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty, nalezy
unika¢ warunkéw ograniczajacych konkurencje)?
1. Doswiadczenie w przygotowywaniu oraz realizacji konferencji lub innych wydarzen
podobnego typu.
2. Doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw z mtodzieza.
3. Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2
4. Znajomos¢ jezyka ukrainskiego na poziomie min. B1
Kwalifikacje wymagane beda weryfikowane na podstawie formularza ofertowego, CV oraz
innych zataczonych dokumentéw (np. certyfikatéw jezykowych).
IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na
etapie oceny lub preselekcji)
1. Przeprowadzenie min. 5 warsztatéw dla dzieci i mtodziezy.
2. Koordynacja przygotowania i realizacji min. 5 konferencji.
3. Doswiadczenie w pracy z mtodziezg z doswiadczeniem migracji.
Kwalifikacje pozadane bedg weryfikowane na podstawie formularza ofertowego, CV
oraz innych zataczonych dokumentéw (np. rekomendacje, umowy).
Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie mtodziezy do konferencji oraz
przeprowadzenie mtodziezowej konferencji we Wroctawiu
Zatrudnienie na umowe zlecenie przez 34 miesiecy, od lutego 2026 r. do pazdziernika 2028 r.
Sredniomiesieczny czas zaangazowania wynosi 40 h/mc i zalezny jest od biezacych potrzeb
Zamawiajacego. tacznie w okresie realizacji umowy 1360 godzin.
Wynagrodzenie wyptacane miesiecznie na podstawie zaakceptowanego rachunku i
zestawienia przepracowanych godzin, po potwierdzeniu realizacji zadan zgodnie z umowa.
Miejsce $wiadczenia ustug - w siedzibie Fundacji Sfera Jednosci, ul. ul. Kazimierza Wielkiego
31, 50-077 Wroctaw.

Do obowigzkoéw osoby zatrudnionej na stanowisku Specjaliste ds. przygotowania i
przeprowadzenie konferencji bedzie przygotowanie mtodziezy do aktywnego udziatu w
konferencji oraz wspéttworzenie mtodziezowej konferencji we Wroctawiu, w szczegdlnosci
poprzez:

! Zapytania ofertowe powinny by¢ opublikowane zgodnie z zasadami okreslonymi w Podreczniku dla Beneficjenta.
2Wypetni¢ w przypadku zadania okre$lonego warunku, np. wyksztatcenie, kwalifikacje, do$wiadczenie, lub
posiadane uprawnienia itp.
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1. Przygotowanie mtodziezy do prowadzenia i wspotprowadzenia konferencji (rola
moderatorow, prelegentéw, prowadzacych poszczegdlne czesci wydarzenia).

2. Opracowanie wraz z mtodziezg strategii konferencji, obejmujace;j jej cel, przekaz, grupe
odbiorcow oraz planowany wptyw spoteczny.

3. Wspdlne stworzenie planu konferencji, w tym struktury wydarzenia, harmonogramu oraz
podziatu rél miedzy uczestnikami.

4. Wsparcie mtodziezy w formutowaniu celéw konferencji oraz okresleniu jej znaczenia i
wptywu na otoczenie lokalne.

5. Nauczanie mtodziezy prowadzenia réznych czesci konferencji (otwarcie, panele,
wystapienia, dyskusje, podsumowania).

6. Wspottworzenie tresci merytorycznej konferencji, w tym tematéw wystapien, pytan do
dyskusji oraz form angazowania uczestnikdw.

7. Przygotowanie mtodziezy do pracy zespotowej, odpowiedzialno$ci za powierzone role
oraz wspétdziatania podczas wydarzenia.

8. Przeprowadzenie refleksji i podsumowania konferencji z grupg mtodziezy.

9. Wsparcie mtodziezy w analizie przebiegu wydarzenia i nabytych dos$wiadczen.

10. Udziat w spotkaniach podsumowujacych oraz wydarzeniach i konferencjach
partnerskich.

11. Zbieranie informacji zwrotnych od uczestnikéw i formutowanie wnioskéw do dalszych
dziatan projektowych.

Dodatkowo do obowigzkdédw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:
a) prowadzenie dokumentacji zajec (listy obecnosci, potwierdzenia odbioru
materiatow itp.);

b) wspotpraca z zespotem projektowym Fundacji Sfera Jednosci w zakresie
harmonogramu warsztatow i raportowania rezultatéow;

c) dbanie o atmosfere zaufania, otwartosci i integracji w grupie uczestnikow.

V. KRYTERIA PRESELEKCJI (w postepowaniu dwuetapowym beneficjent okresla wg jakich
kryteriow sporzadzi liste kandydatow, ktorych zaprosi do dalszego etapu)

Nie dotyczy

VI. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy kwalifikacyjnej,
jezeli dotyczy)

1.cena70%

punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:
Liczba punktéw = Cn/Cb x 70

gdzie:

- Cn - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie odrzuconych

- Cb - cena oferty badanej

- 70 wskaznik staty

2. Kwalifikacje pozadane

punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:
1. Przeprowadzenie min. 5 warsztatéw dla dzieci i mtodziezy - 10 pkt. (10%)
2. Koordynacja przygotowania i realizacji min. 5 konferencji - 10 pkt. (10%)

3. Doswiadczenie w pracy z mtodziezg z doswiadczeniem migracji - 10 pkt. (10%)

VII. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczen i
dokumentéow)

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);
2. Oferta musi byc¢ sporzadzona w jezyku polskim;
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3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie® do dnia 6 lutego2026 r. do godz. 23:59.
- w formie skanu pocztg elektroniczna na adres irena@sferajednosci.pl
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztoZzong po terminie*;
2) ztozonq przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych*;
3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego*;
4) zawierajqcq btedy nie bedqgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia*;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie VI.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Chermoshentseva Iryna
tel. +48880619088

e-mail: irena@sferajednosci.pl i adela@sferajednosci.pl
X. DODATKOWE INFORMACJE*

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy®:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie opublikowano
ogtoszenia o zamoéwieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgcg udzielenie zaméwienia i zawarcie umowy.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Sfera Jednosci do
zawarcia umowy.
3. Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

#*Opcjonalnie, w zaleznosci od decyzji zamawiajacego mozna wykresli¢;

Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 5 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego od dnia
umieszczenia ogtoszenia zawierajacego zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub przestania zapytania
ofertowego do potencjalnych wykonawcéw i konczy sie z uptywem dnia ostatniego, wiec otwarcie ofert powinno
nastapi¢ po uptywie 5 dni a wiec najwczesniej 6 dnia (szczegdty liczenia terminéw patrz rozdziat 6 Podrecznika dla
beneficjenta).

4 Przywotane dodatkowe informacje sa tylko przyktadowe, zamawiajacy moze doda¢ kolejne informacje w tym np.
dotyczace RODO.

> Nalezy wskaza¢ mozliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewaznienie postepowania/niedokonanie wyboru
oferty, katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie X ust. 2. Zamawiajacy moze przewidzie¢ inne dodatkowe
przestanki, przy czym przestanki te muszg by¢ uzasadnione i nie powinny by¢ stosowane w celu unikniecia
koniecznosci udzielania zaméwienia w sytuacji ztozenia oferty niepodlegajacej odrzuceniu. zgodnie z zasada
konkurencyjnosci i braku wystapienia obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajacych uniewaznienie
procedury wyboru oferty.
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Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu®:
1. Formularz ofertowy z klauzulg RODO.

g 01. 2076 Poepna  Cherncachentrove,

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)

¢ Nalezy wpisac¢ odpowiednio wszystkie zataczniki.
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